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Na osnovu odredbi Zakona o zdravstvenoj zastiti ("Sluzbeni list Crne Gore", br. 031/26 od
06.03.2026), Zakona o drzavnoj imovini ("Sluzbeni list Crne Gore", br. 021/09 od 20.03.2009,
040/11 od 08.08.2011, 023/25 od 11.03.2025, 160/25 od 30.12.2025), Zakona o ra¢unovodstvu
("Sluzbeni list Crne Gore", br. 084/25 od 31.07.2025), ¢lana 21a, 21b Statuta ZU Apoteke Crne
Gore ,,Montefarm* Podgorica i ¢lana 33 Poslovnika o radu Odbora direktora, na sjednici Odbora
direktora odrzanoj dana 03.04.2026.godine, donijeta je

PROCEDURA
0 POSTUPKU RASHODOVANJA OPREME, OSNOVNIH SREDSTAVA I SITNOG
INVENTARA
I. OPSTE ODREDBE
Clan 1

Ovom Procedurom ureduje se postupak prijave, procjene, odobravanja, evidentiranja, kontrole,
knjiZenja, rashodovanja opreme, osnovnih sredstava i sitnog inventara, formiranja Komisije za
rashod kao odgovornosti zaduzenog rukovaoca u ZUACG “Montefarm” u skladu sa odredbama
Zakona o zdravstvenoj zatiti, Zakona o drZavnoj imovini i Zakona o racunovodstvu.

Clan 2
Cilj Procedure o postupku rashodovanja opreme, osnovnih sredstava i sitnog inventara je:
e zaStita imovine ZUACG “Montefarm”,
« zakonito, transparentno i ekonomicno upravljanje sredstvima,
« uspostavljanje jasne odgovornosti,

» obezbjedenje potpunog revizorskog traga.

II. POKRETANJE POSTUPKA RASHODA
Clan 3

Postupak rashodovanja pokrece se isklju¢ivo podnoSenjem pisane Prijave kvara.

Bez podnesene prijave nije dozvoljeno pokretanje postupka rashoda.



I TEHNICKA PROCJENA
Clan 4

Po prijemu prijave kvara opreme/uredaja vrsi se struéni pregled od strane ovlai¢enih lica, u
zavisnosti od vrste kvara.

Nakon pregleda sacinjava se Izvjeitaj o tehni¢kom stanju sa prijedlogom postupanja u vezi sa
kvarom opreme/uredaja.

Struéno misljenje se izraduje u pisanoj formi na Obrascu 4, a verifikuju ga rukovodioci
odjeljenja/sektora.

Izvjestaj mora sadrZati:
o ocjenu tehnicke ispravnosti
+ moguénost popravke
s procjenu troSkova
» ocjenu ekonomske opravdanosti

» jasnu preporuku

IV KOMISIJA ZA RASHOD
Clan 5

Komisiju za rashod neophodno je formirati ukoliko se radi o opremi ¢&ija je nabavna vrijednost
veda od 300,00 €. U tim sluéajevima direktor formira komisiju od najmanje tri ¢lana.

Lice koje predlaze rashod ne moZe biti {lan Komisije.
Clan 6
Komisija za rashod:
o vr3i uvid u dokumentaciju
« pregleda sredstva
» sadinjava Zapisnik o rashodu

Formiranje komisije za rashod obavezno je u sljedeéim sluéajevima:



Za medicinsku ili tehni¢ku opremu &ija je nabavna vrijednost ve¢a od 300,00 €. U ovim
slutajevima obavezno se pribavlja miljenje biomedicinskog inZenjera ili ovlascenog
servisera.

Za sredstva znad¢ajna za rad organizacije, bez obzira na njihovu vrijednost, kada je potrebna
stru¢na procjena prije rashodovanja.

Za vece kolidine sitnog inventara ili u situacijama kada postoji sumnja u opravdanost
rashoda.

Formiranje komisije nije obavezno u sljede¢im slu¢ajevima:

L

sitni inventar male vrijednosti ili u malim koli¢inama

standardna oprema 1 potro3ni materijal male vrijednosti

U navedenim slu¢ajevima rashod se vréi putem Obrasca 4 i popunjenog reversa, uz odobrenje
direktora ili odgovornog rukovodioca organizacione jedinice za koju se rashod vrsi.

Bez propisane dokumentacije (Prijave kvara — Obrazac 4, IzvjeStaja o stanju i reversa) nije
dozvoljeno fizitko uklanjanje sredstva.

V. KNJIZENJE

Clan 7

Racunovodstvo vrii:

obra¢un amortizacije do dana rashoda,
isknjizenje nabavne vrijednosti,
isknjiZzenje ispravke vrijednosti,

evidentiranje eventualnog gubitka,

Bez kompletne dokumentacije nije dozvoljeno knjiZenje.

V1. RASHOD SITNOG INVENTARA

Clan 8

Sitni inventar se rashoduje putem dostavljenog Obrasca.

Za veée koli¢ine ili sumnju u nepravilnosti, Direktor moZe formirati komisiju.



VIL.GODISNJI POPIS IMOVINE
Clan 9

Rashodovanje mora biti uskladeno sa rezultatima godiSnjeg popisa imovine.

e

postupka definisanog ovom Procedurom.

Racunovodstvo vr3i uskladivanje stanja tek nakon formalnog okon¢anja postupka.

VIIL. ODGOVORNOST RUKOVALACA
Clan 10
Svako sredstvo mora imati evidentiranog zaduZenog rukovaoca.
Rukovalac je odgovoran za:
» savjesno koris¢enje,
o Cuvanje,
» blagovremeno prijavljivanje kvara
Clan 11

U slucaju nestanka, namjernog osteCenja ili krajnje nepaZnje, pokrece se postupak utvrdivanja
odgovornosti.

IX. EVIDENCIJA RASHODOVANE IMOVINE
Clan 12

Raéunovodstvo vodi posebnu evidenciju rashodovane imovine.

Clan 13

Ako se sredstvo unistava, satinjava se zapisnik o unitenju uz dokaz o zbrinjavanju.

Clan 14

Direktor najmanje jednom godisnje dostavlja Odboru direktora izvje3taj o rashodima.



X. ZABRANE

Clan 15
Zabranjeno je:
« rashodovanje bez dokumentacije,
e usmeno ustupanje opreme,
« isknjizenje bez odluke,
« fizicko uklanjanje prije odobrenja.
XI. PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clan 16

Procedura o postupku rashodovanja opreme, osnovnih sredstava i sitnog inventara stupa na snagu
8 dana od dana objavljivanja na oglasnoj tabli Ustanove i sastavni je dio knjige procedura, koja se
objavljuje na internet stranici ZU ACG Montefarm.

REDSJEDNIK ODBORA DIREKTORA
dr Goran Batricevic
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MOHTE®APM

3/IPABCTBEHA YCTAHOBA AIIOTEKE [PHE IOPE

MONTEFARM

ZDRAVSTVENA USTANOVA APOTEKE CRNE GORE

OBPA3AI 04
IIPNJABA KBAPA OIIPEME - YPEBRAJA
(3aokpyxu onpemy -ypeljaj Ha KojH ce npHjaBa 0AHOCH)
a) Onpema 3a IIII 3amTHTy 6) Onpema 3a Gesbnjeanoct
i) Kanuyenapujcka onpema a) Enexrpo ypehaju
¢} Kanma ypehaju ¢) Ocrana onpema — ypehajn

1} XuTHHM pajoBH 2) Tekyha nonpaska  3) [Inavckn cepsuc  4) PanoBu y rapaHTHOM poKy

Hazus O]

HuseHTapckH 6poj:
Anpeca:
Cepujcku Opoj: 3ajrha NOnpaBkKa :

OINHUC KBAPA OINPEME - YPEBAIJA:

Hatym u Bprjeme HacTaHKa KBapa:
Ksap npujaBuo ( pe3nmMe 1 HMe YMTKO HATHCAHO )
[Totnuc
PagHo Mjecto:
Bpoj renedona;
ITocnato YeraHoBM ana ¥ Yacosa

M. 1. Ynpaeuur/ua

Hasjemraj 0 TEXHHYKOM CTalby:

[Tpujeanor noctynasa :

carjacaH: carnacad:

PykoBoaunan Onemewa/Cryxbe Pykosoaunau Cektopa

Zdravstvena ustanova Apoteke Crne Gore “MONTEFARM” — Podgorica, Ankarski bulevar br. 3
Ziro radun: 510-205-07 CKB; Tel: 020/405-900; 405-901; 405-904; mejl: montefarmeg@t-com.me;




MONTEFARM & #)  MOHTE®APM

ZDRAVSTVENA USTANOVA APOTEKE CRNE GORE L. 3APABCTBEHA YCTAHOBA ANIOTEKE LWPHE I'OPE

OBPA3AII 04

TIMPHJABA KBAPA OIIPEME - YPEBAJA
(3aokpyxn onpemy -ypehaj Ha xojH ce npHjaBa oxHOCH)

a) Onpema 3a HII 3awTHTy 6) Onpema 3a Ge3bnjennocr
u) Kanueaapujcka onpema a) Eaxextpo ypebajn
¢) Kauma ypehajn ¢) Ocrana onpema — ypehaju

1) XuTHH papoBu 2) Tekyha nonpaeka  3) [nancku cepeuc  4) PajoBu y rapaHTHOM poKy

Hazus OJ:

HHueenTapcku 6poj:
Anpeca:
Cepujcku Opoj: 3ajba nonpaskxa :

OINHC KBAPA OINIPEME - YPEBAJA:

JlaTyM u BpHjeme HacTaHKa KBapa:
KBap npujaBHo ( npesuMe 1 UME YUTKO HAMHCAHO ) :
ITornuc

PaznHo mjecTo:
bpoj Tenedona:
[Tocaaro YcranoBu gaHa y 4acoBa

M. . Pykoroaunnan

H3BjemiTaj 0 TEXHHUKOM CTalbLY:

[Tpujeanor moctynara:

carjiacaH. carjacaH:

Pyxosoaunauy Onessera/Cnyxde Pykosoaunau Cektopa

Zdravstvena ustanova Apoteke Crne Gore “MONTEFARM” — Podgorica, Ankarski bulevar br. 3
Ziro ratun: 510-205-07 CKB; Tel: 020/405-900; 405-901; 405-904; mejl: montefarmeg@t-com.me;




